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15.8 附录 8：危险品托运人员资质备案管理办法 

15.8.1 总则 

15.8.1.1 目的 

为进一步规范危险品收运程序，简化收运步骤，对危险品托运人的

资质信息做到统一备案、统一管理，特制定本管理办法。 

15.8.1.2 适用范围 

已开展危险品收运业务的单位，包括公司总部、分子公司、基地、

营业部、办事处。 

15.8.1.3 备案人范围 

对于初次在公司发运危险品的托运人，货运收运部门必须要求其将

相关资质材料在本单位备案。 

15.8.1.4 危险品培训合格证明审核要求 

（1） 签署危险品申报单人员为代表企业或其他组织从事危险品托运或托

运代理活动的，应提供培训机构在局方备案的“危险品培训机构备

案表”副本，以及企业或其他组织在局方备案的“危险品培训大纲

备案表”副本和该签字人按照上述大纲培训并合格的证明。 

（2） 签署危险品申报单人员为以个人名义从事危险品托运或托运代理活

动的，应提供培训机构在局方备案的《危险品培训机构备案表》副

本，以及按经批准、备案或认可的危险品培训大纲培训并合格的证

明。 

15.8.2 操作规范 

15.8.2.1 备案人填妥《危险品托运人员备案表》（见附件 1），提交有效身份

证件、工作证件、两张一寸免冠照，以及 15.8.1.4 所述的备案表副

本、培训合格证明文件的正本和复印件。 

15.8.2.2 货运收运部门仔细审核填表信息和相关证件、证书、备案表副本和

培训合格证明文件，如不合格，将材料退回备案人；如确认无误，

在《危险品托运人员备案表》右上角填写备案编号，与身份证件、

工作证件、培训合格证明文件以及备案表副本一同装订存档。 

15.8.2.3 装订方式：每份备案材料两页 A4 纸，第一页为填妥的《危险品托

运人员备案表》，第二页为备案人证件、证书、备案表副本以及培训

合格证明文件的复印件（可正反面复印）。 

15.8.2.4 货运收运部门填写回执（见附件 2）并盖章，交还备案人。 

15.8.2.5 货运收运部门须将所有在本单位备案的危险品托运人员资料填入

《危险品托运人员统计表》（见附件 3）并留存备查。 
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15.8.2.6 对于持有效回执再次发运危险品的托运人，收运人员需先核对托运

人回执与存档文件是否一致，回执上注明的危险品训练证书有效期

是否过期，再对所交运货物和文件进行收运检查。 

15.8.2.7 备案人的资料全公司通用。已在某单位备案的托运人赴异地发运危

险品时，异地货运部门可与备案单位联系，确认无误后即可进行危

险品收运操作。例如：李某已在广州货运备案，如果他要在上海发

运危险品，上海货运根据回执上的联系电话向广州货运确认备案有

效后即可收运。 

15.8.3 《危险品托运人员备案表》填表说明 

15.8.3.1 以个人身份托运危险品的托运人无需填写“备案人所在单位意见”

栏。 

15.8.3.2 “备案编号”由各备案单位自行确定并管理。 

15.8.4 附件 

15.8.4.1 附件 1 危险品托运人员备案表  
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危险品托运人员备案表 

备案编号： 

姓名  性别  出生年月  
一
寸
免
冠
照 

工作单位  职务  

工作地址  联系电话  

证书类型  证书有效期  

发证机关  证书编号  

培训机构 

备案情况 
 

培训大纲备

案情况 
 

备案人所在单位意见： 

 

 

 

盖章： 

年月日 

审核意见： 

 

 

审核人： 

业务章 

年月日 

本人郑重承诺：本人已接受完成局方备案的危险品培训机构，按照经局方批准、

备案或认可的危险品培训大纲实施的培训并合格，同时对所托运的危险品进行

正确分类、包装、加标记、贴标签，以及对所提供的与运输有关的文件的真实

性和准确性负责，并且承担由托运方原因造成的一切经济损失及相关法律责任。 

签字： 

年月日 
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15.8.4.2 附件 2 回执样本 

 

危险品托运人资质备案回执 

 

经我单位核实，（公司/单位） 

（姓名）已接受完成局方备案的危险品培训机构按照经局方

批准、备案或认可的危险品培训大纲实施的培训并合格，危

险品托运人备案编号：， 

其危险品培训证书有效期至年月日止。 

一
寸
免
冠
照 

 

 

审核单位： 

联系电话： 

经办人： 

 

年月日（盖章） 
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15.8.4.3 附件 3 危险品托运人员统计表 

危
险

品
托

运
人

员
统

计
表

 

备
案
日
期

 

           

培
训
大
纲

 

备
案
情
况

 

           

培
训
机
构

 

备
案
情
况

 

           

发
证
机
关

 

           

证
书
有
效
期

 

           

证
书
类
型

 

           

联
系
电
话

 

           

工
作
单
位

 

           

出
生
年
月

 

           

性
别

 

           

姓
名

 

           

备
案
编
号

 

           




